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I. PAGO DE SERVICIOS:  

1. Hacer clic en Pagos y seleccionando del desplegable la opción Impuestos y servicios.  
 
 

 
 

2. Por defecto se abrirá la pestaña Cargar Pagos. Completa los campos Rubro, Ente, Código electrónico de 
pago y hace clic en Aceptar. Ej: Rubro “Luz, agua y gas”, Ente “Aguas de Santiago.” e ingresar el código 
electrónico de pago que aparece en la factura del servicio.   
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3.  Por defecto estará tildado el impuesto/servicio a abonar y la cuenta de donde se debitará el importe del 
mismo. Si así lo deseas, podrás modificarlo seleccionando otra cuenta. Hacer clic en Aceptar 
 

            
 

4. Confirma los datos ingresados haciendo clic en Aceptar. 
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5. Para finalizar, ingresar tu clave de acceso a la Banca Electrónica y hacer clic en Aceptar.  
                                 
 

                                       
 
 
 

 

6. Hacer clic en Firmar. 
 

                                           
 
 
 
 
 

7. Corrobora que los datos del pago sean correctos y hacer clic en Aceptar. 
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8. Para confirmar la operación, ingresá tu clave de acceso a la Banca Electrónica y hacé clic en Aceptar. 
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9. El impuesto o servicio está firmado, ahora deberás enviarlo. Hacer clic en Enviar 
 

               
 

10. Tildar el impuesto o servicio a enviar y hacer clic en Enviar. 
 

 
 
 

11.  Hacer clic en Aceptar para confirmar los datos del envío.  
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12.  Listo, el pago del servicio fue completado exitosamente. Haciendo click en comprobante podés descargar 
el comprobante de pago. Aquellas empresas que poseen más de un firmante, deberán dirigirse a la 
pestaña “Firmar Pagos” o “Enviar Pagos” para retomar los pagos pendientes 
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